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1. [bookmark: _Toc53221883][bookmark: _Toc53566316]

2. [bookmark: _Toc1195046887]专家注册
2.1 [bookmark: _Toc119150708][bookmark: _Toc17553][bookmark: _Toc1885963065]登录门户
使用浏览器(浏览器推荐使用IE内核的360浏览器、谷歌浏览器等)，输入门户地址https://www.jxjtgjc.com/，点击评审专家按钮。
[image: ]
（图1.1-1）
2.2 [bookmark: _Toc522603735]账号注册
进入账号注册页面；如下图：
[image: ]
（图1.2-1）
操作说明：
A：输入联系人姓名
B：输入联系人手机号
C：输入联系人手机号获取到的验证码
D：输入登录密码
E：确认登录密码
F：点击【立即注册】进入用户注册页面
G：勾选同意并遵守《用户协议》及《隐私策略》
2.3 [bookmark: _Toc192857915]类型选择
进入类型选择页面，选择专家；如下图:
[image: ]
（图1.3-1）
[image: ]
（图1.3-2）
操作说明：
A：点击选择不同角色，选择专家
B：选择专家进行注册，显示江西省交投集团评标专家库评标专家事前信用承诺书，勾选确认后跳转下个页面（图1.4-1）
2.4 [bookmark: _Toc810154082]基本信息
选择专家后跳转到基本信息页面；如下图：
[image: ]
（图1.4-1）
· 填写个人信息
[image: ]
（图1.4-2）
操作说明：
A：专家姓名从上级页面带出，必填项
B：手机号上级页面带出，必填项
C：身份证号，必填项
D：性别，必填项
E：出生日期，填写身份证后自动带出，必填项
F：所在区域，必填项
G：民族，必填项
H：政治面貌，必填项
I：健康状况，必填项
J：上传身份证（人像面），必填项
K：上传身份证（国徽面），必填项
· 填写联系信息
[image: ]
（图1.4-3）
操作说明：
A：办公电话，非必填项
B：常用邮箱，必填项
C：传真，非必填项
D：个人邮编，非必填项
E：通讯地址，必填项
· 填写学习经历
[image: ]
（图1.4-4）
操作说明：
A：最高学历，必填项
B：学历编号，必填项
C：所学专业，必填项
D：毕业时间，必填项
E：毕业院校，必填项
F：学历证书，必填项
· 填写学习经历
如果选择退休状态，如（图1.4-5）；如果选择在职状态，如（图1.4-6）
[image: ]
（图1.4-5）
操作说明：
A：选择是否在职选项“否”
B：填写邮编、所属专业类别和现在从事专业
[image: ]
（图1.4-6）

操作说明：
A：工作状态选择在职
B：所在单位：必填项
C：统一社会信用代码：必填项，填写公司的统一社会信用代码
D：所在部门：非必填项
E：现任职务：非必填项
F：单位通讯地址：非必填项
G：现在从事专业：非必填项
H：所属专业类别：非必填项
I：所属专业工作年限：非必填项
· 填写专业技术职称
[image: ]
（图1.4-7）
操作说明：
A：技术职称：必填项，可多选
B：职称证书附件：必填项，上传职称证书
· 填写记录
[image: ]
（图1.4-8）
操作说明：
A：是否被取消评标记录：选择是或否
B：是否有过犯罪记录：选择是或否
C：注册职业资格证书：上传注册职业资格证书
D：是否有入库其他平台：选择是或否
· 填写入库专业
[image: ]
（图1.4-9）
操作说明：
A：入库专业：可选择多项专业
· 填写工作经历
[image: ]
（图1.4-10）
操作说明：
A：工作履历：非必填项
B：项目经验：非必填项
C：著作/论文/专刊/荣耀：非必填项
· 填写银行信息
[image: ]
（图1.4-11）
操作说明：
A：开户银行名称：必填项
B：银行账号：必填项
C：开户行地址：必填项
3. [bookmark: _Toc1213334194]用户登录
输入https://www.jxjtgjc.com/ebidding/#/login访问，进入如下页面：
[image: ]
（图2-1）
操作说明：
A：选择密码登录方式，输入用户名和密码
B：选择短信登录方式，输入手机号码、获取验证码登录
C：根据不同的登录方式，输入用户名、手机号码、邮箱
D：根据不同的登录方式，输入用户名
E：输入密码
F：输入完成后点击登录
G：点击【忘记密码】进入密码找回页面，可根据手机、邮箱、申诉找回，如（图2-2）
H：点击【注册】进入用户注册页面
[image: ]
（图2-2）
[image: ]
（图2-3）
操作说明：
A：以根据手机号码找回举例，输入手机号码，
B：根据图示输入验证码
C：点击【获取短信验证码】，系统发送随机验证码给用户
D：输入密码框
E：点击【确定】，提交当前操作
4. [bookmark: _Toc53566317][bookmark: _Toc3086646]评标管理
4.1 [bookmark: _Toc53566318][bookmark: _Toc337651794]专家操作页面
以测试专家为例进行评标操作演示，如（图3.1-1）：
[image: ]
（图3.1-1）
操作说明：
A：点击代办任务查看代办项，专家也可从代办项进入评标大厅
B：点击查看已办任务
C: 待办/已办显示区域，点击项目可进入评标 
D：点击评标大厅进入评标大厅如图（图3.1-2）所示
[image: ]
（图3.1-2）
4.1.1 [bookmark: _Toc1261906384][bookmark: _Toc53566319]专家组长投票
如果专家组长选举方式为组内投票，在评标前则需要进行组长投票
[image: ]
（图3.1.1-1）
[image: ]
（图3.1.1-2）
操作说明：
A：在代办项可进入组长投票
B：选择推荐的组长进行投票
4.2 [bookmark: _Toc312098116]专家评标界面
进入评标大厅，如下图：
[image: ]
（图3.2-1）

签订评审须知和评审保密协议，如下图：
[image: ]
（图3.2-2）
[image: ]
（图3.2-3）
专家通过操作页面进入评标页面点击参与评标项目进入如下界面：
[image: ]
（图3.2-4）
操作说明：
A：点击可返回至评标项目大厅如（图3.2-1）所示
B：显示项目名称与评标标段，多标段时可点击查看标段名称
C：点击【其他操作】可进行暂停评标（专家组长才可操作）
D：显示当前评标专家
E：点击【意见反馈】可提交意见：如（图3.2-5）所示（专家组长才可操作）
[image: ]
（图3.2-5）
F：点击【辅助功能】可选择自我回避查看、供应商预警、撤回列表、投标保证金查看、评审澄清、否决供应商、文件及澄清查看、条款查看、专家列表、文件缓存功能进行操作如（图3.2-6）所示
[image: ]
（图3.2-6）
G：显示评标阶段状态（绿色表示此评标阶段已完成，黄色表示正在进行，灰色表示未开始）
点击【评审】进入评标打分界面（具体操作见3.3专家评标界面）
4.2.1 [bookmark: _Toc53566321][bookmark: _Toc1277969638]评标澄清
对评标专家提出澄清的操作说明
[image: ]
（图3.2.1-1）
操作说明：
A：评标专家在评标过程中可在其他操作中找到【评标澄清】按钮，然后点击【提出澄清】后进行评标澄清填写
B：选择澄清接收人，可指定投标人提出澄清，也可以全部选择，点击【全选】选择所有投标人
C：填写澄清内容
D：可上传与澄清相关的附件
E：选择澄清的截止日期
F：填写澄清时间
G：点击【取消】取消澄清
H：点击【保存】保存填写的澄清内容
I：点击【发出】发出提出的澄清
4.2.2 [bookmark: _Toc53566322][bookmark: _Toc1851752219]专家组长的权限
4.2.2.1 撤回列表
[image: ]
（图3.2.2.1-1）
操作说明：
A：点击【撤回列表】进行操作
B：专家组长可对其他专家的撤回申请进行审批
4.2.2.2 否决供应商
[image: ]
（图3.2.2.2-1）
操作说明：
A：点击【否决供应商】进行操作
B：专家组长可对投标人进行否决
4.2.2.3 自我回避查看
[image: ]
（图3.2.2.3-1）
操作说明：
点击【自我回避】查看评标专家自我回避记录
4.2.2.4 专家列表
[image: ]
（图3.2.2.4-1）
操作说明：
A：点击【专家列表】进行操作
B：专家组长可查看所有评委签到情况
4.2.2.5 条款查看
[image: ]
（图3.2.2.5-1）
操作说明：
点击【条款查看】查看评审基本信息、评审原则、推荐排名方式、初步评审、详细评审等模块内容
4.2.2.6 文件澄清查看
[image: ]
（图3.2.2.6-1）
操作说明：
点击【文件澄清查看】查看提出、澄清、回复问题的记录
4.3 [bookmark: _Toc53566323][bookmark: _Toc1066532409]专家打分页面
[image: ]
（图3.3-1）
操作说明：
A：点击查看上一页
B、C、D：绿色表示此评标阶段已完成、蓝色表示正在进行的评标阶段、灰色表示还未进行测评标阶段
E：点击查看下一页
F：显示当前评标人员
G：点击刷新页面
H：【表】可切换评标显示如（图3.3-2）所示，（切换后可横向展示或纵向显示）
[image: ]
（图3.3-2）
表示评标阶段名称
I：保存已操作完成内容
J：提交评审结果
J：打分页面（J-1为评议说明，评标专家点击可对当前评标进行说明）
K：查看供应商响应文件
4.4 [bookmark: _Toc53566324][bookmark: _Toc164196554]评标完成操作
评标阶段完成后，评标专家可对评标数据汇总进行查看
[image: ]
（图3.4-1）
操作说明：
A：点击【评标汇总查看】由专家组长或项目经理提交汇总结果后可查看所有评标阶段汇总与各评分信息 
B：点击【评标表格/报告】可查看评标表格与评标报告
C：点击【签名查看】查看签名方式与签名状态
1
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